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S6: 271 - CV/PC3HP.CO-NV DakNo6ng, ngay 04 thang 11 nam 2021
“Cong bd thong tin bat thuong”

Kinh gui:
- 0y ban Chirng khoan Nha nuéc
- So Giao dich CK TP H6 Chi Minh

Cong ty: Cong ty C6 phan Thuy dién - Dién lyc 3

Tru s& chinh: Thén Nha Ben, xa Ea P6, huyén Cu Jat, tinh Bak Néng

Dién thoai: 0261 3684 888

Fax: 0261 3684 666

Nguei thic hién cong bé thong tin: dng Phan Thanh Son

Dia chi: Thén Nha Bén, xa Ea Pd, huyén Cu Jut, tinh Bak Nong

Dién thoai di dong: 0963 647 777; Pién thoai c6 dinh: 0261 3684 888

Fax: 0261 3684 666

Loai thdng tin cong b6: 0 24h, O 72h, O Yéu cau, O Bat thuong, O Binh ky

Noi dung théng tin cong bo:

Nghi quyét s6 31 - NQ/PC3HP.CO-HDBQT, ngay 04/11/2021 vé mot s6 ndi dung
tai phién hop HDQT dinh ky Quy Il nam 2021.

Nghi quyét s6 32 - NQ/PC3HP.CO-HDQT, ngay 04/11/2021 veé viéc chi tra tam
(Png ¢d tlrc dot 3 nam 2021 véi ty 1é 15%.

Nghi quyét s6 33 - NQ/PC3HP.CO-HBQT, ngay 04/11/2021 vé viéc ban hanh
Quy ché céng bd thdong tin ciia Coéng ty c6 phan Thuy dién - Dién luc 3 va noi
dung Quy ché.

Chung t6i xin cam két cac thong tin cdng b6 trén day la ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém trwéc phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bo.



CONG TY CcO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

THUY PIEN - DIEN LWC 3 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 33 - NQ/PC3HP.CO-HBQT DakNong, ngay 04 thang 11 nam 2021
NGHI QUYET

V/v: Ban hanh quy ché Céng bd thdong tin clia Cong ty

) HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUY BIEN -BPIEN Lwv c 3
Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quoéc hdi nwéc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;
Can ct Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nwédc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;
Can ct* Nghi dinh 155/2020/NB-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla
Luat chirng khoan dugc Chinh phi théng qua ngay 31/12/2020;
Can ct Thong tv Théng tw 96/2020/TT-BTC vé hudng dan céng bé thong tin trén
thi trvong chirng khodn dwgc B Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;
Can clt Diéu lé clia Cong ty c6 phan Thuy dién - Dién luc 3;
Can c Bién ban hop HDBQT dinh ky Quy m nam 2021,
HOi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Thay dién - Dién lwc 3 nhat tri.

QUYET NGHI:

Diéu 1: Thong nhéat thdng qua va ban hanh Quy ché cong bd thong tin cla
Cong ty C6 phan Thay dién - Dién lwc 3 niém yét tai S& Giao dich Chirng khoan
thanh phé H6 Chi Minh.

DPiéu 2;Nghi quyét nay co hiéu lwc ké tir ngay ky.

Dbiéu 3: Cac ong trong HBQT, Giam doc, Ké Toan truéng va truéng cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhéan:
Nhw diéu 3;
HDQT, BKS;
SSC, HOSE;
Website: pc3hp.com.vn;
Lwu: VT.
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CONG TY CcO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

THUY PIEN - DIEN LUC 3 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 33 - NQ/PC3HP.CO-HPQT bakNo6ng, ngay 04 thang 11 nam 2021
NGHI| QUYTET

V/v: Ban hanh quy ché Cong bd thdng tin clia Cong ty

HOI BPONG QUAN TRI
CONG TY cO PHAN THUY BPIEN - BIEN Luc 3

Can cr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quoc hdi nwéc Cong hoa Xa
hoi Chu nghta Viét Nam thdng qua ngay 17/06/2020;

Can ctr Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 dwoc Qudéc hoi nudc Cong hoa Xa
h6i Chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 26/11/2019;

Can ct* Nghi dinh 155/2020/NB-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla
Luat chirng khoan dwgc Chinh phu théng qua ngay 31/12/2020;

Can ct Thong tv Théng tw 96/2020/TT-BTC vé hudng dan céng bé thong tin trén
thi trwdng chirng khoan dwoc B6 Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

Can clt Diéu lé clia Cong ty c6 phan Thuy dién - Dién luc 3;

Can ct Bién ban hop HDBQT dinh ky Quy m nam 2021,

HOi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Thay dién - Dién luc 3 nhat tri.

QUYET NGHI:

Diéu 1: Thong nhéat théng qua va ban hanh Quy ché cong b6 théng tin cla
Cong ty C6 phan Thay dién - Dién lwc 3 niém yét tai S& Giao dich Chirng khoan
thanh phé H6 Chi Minh.

DPiéu 2:Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Cac o6ng trong HDQT, Giam ddc, Ké Toan trwdng va trwdng cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhéan: A ~ -
Nhu digu 3; TM. HOI BONG QUAN TRI

HDPQT, BKS;

SSC, HOSE;

Website: pc3hp.com.vn;
Luwu: VT.
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Piéu 1.

Chuong I. QUY BINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b6 thong tin cia Cong ty trén thi trwong chirng khoan Viét
Nam. Bong thoi,quy dinh viéc phdi hop gilra cac don vi truc thude, cac Phong ban, ca nhan thudc
Cong ty va cac doi tvong khéc trong viéc thie hién nghta vu cong bo thong tin.

2. D6i twong ap dung

a)
b)

c)

Diéu 2.

biéu 3.

Nguei cdng bd thong tin.
Cac phong ban lién quan gém: HoOi dong quan tri, Ban Giam ddc, Phong Nghiép vu, B6 phan
Tai chinh ké toan, Ngu&i phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong ty.
Nguw&i ndi b, ngudi co lién quan clia ngudi ndi bd, ¢ dong 16n, nhom ngudi co lien quan ndm
gilr tlr 5% trd 1én so co phiéu cd quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Tai liéu tham khéo

Can ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can ct Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can c Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Ching khoén;

Can ct Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B6 Tai chinh hwdng dan
Ve viéc cong bd thdng tin trén thi truedng chirng khoan;

Can cr Quyét dinh s6 450/QB-UBCK cua uy ban Chirng khoan Nha nwéc ban hanh Quy ché
str dung Hé thdng cong b6 thong tin cda Gy ban Chirng khoan Nha nuéc ngay 14 thang 07 nam
2021;

Can ct Quy ché Cong b6 thong tin tai SGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016 cua Téng gidam doc SGDCK
TPHCM,;

Can ct biéu Ié va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Cac chir viét tat

Ccong ty : Cong ty ¢6 phan Thay dién - Dién luc 3

UBCKNN : 0y ban Ching khoan Nha nuéc

IDS PRO : Hé théng cdng bo thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S& giao dich Chirng khoan TP. H6 Chi Minh

ECM : Hé théng quan ly tai liéu dién t& thudc S& giao dich chirng khoan TP.
HO6 Chi Minh

VSD : Trung tdm Lwu ky Chitng khoan Viét Nam/T6ng cong ty lwu ky va ba
trir chirng khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi tredong Chirng khoan Viét Nam

CBTT : Cong bd thdng tin

HBPQT : HOi dong quan tri



Diéu 4.

BKS
GDb

KTT

BCTC

CPbL

CPQ
PHDCH
GCNDKDN
CTBC

NY

NNB
NCLQ
CTPC QML
CTDC NY

Gidi thich tr nglr

Ban Kiém soat

Giam déc

K& toan trudng

Bao c4o tai chinh

C6 dong I6n

C0 phiéu quy

Dai hoi dong c6 dong

Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép
Cong ty dai ching

Niém yét

Nguei ndi bd

Ngu@i ¢ lién quan

Cdng ty Pai ching quy mé I6n

Cong ty Pai ching niém yét

1. Nguoindi bo cia Cong ty la:

doc, Phé Giam doc, Ké toan trwdng va cac chirc danh quan ly twong dwong do Dai hdi dong co

Cha tich H6i dong quan tri, thanh vién HOi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Giam

dong bau hoac HoOi dong quan tri b6 nhiém;

- Truwong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan

noi bo;

- Thu ky cong ty, Nguwoi phu trach quan tri cong ty, Ngudi dwoc Gy quyén cdng bd thong tin.

Ngay cong b théng tin la ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bé thong tin

quy dinh taibiéu 6 Quy ché nay.

ti€p nhan trén hé théng céng bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cla
SGDCK TP. H6 Chi Minh hoac ngay UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi Minh nhan duoc van ban bao

Ngay bao céo vé viéc cong bd thong tin la ngay gri fax, glri qua thw dién t&r, ngay théng tin dwoc

cao tuy theo thoi diém nao dén truéc.

4. DAi voi tai lieu duéi dang van ban: Van ban hop 1€ Ia ban chinh hoac ban sao hgp Ié. Yéu cau cla

van ban hop Ié:

5. Banscan van ban dung CBTT phai c6 day di ndi dung theo quy dinh ddi véi van ban hop Ié.
6. D liéu dién tir dung CBTT la di¥ liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel s& dung bang ma

DO6i véi van ban cla ca nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky cta ca nhan;

Doi vdi van ban cha td chirc: Van ban cé xac nhan ctia nguoi ¢ tham quyén bao gbm: ho tén,

chtrc vy, chi ky clia nguoi cé tham quyén, déng dau (néu co).

Unicode).



7. Nguoi cong bo thong tin la nguoi dai dién theo phap luat cldia cong ty hodc nguoi duoc uy quyén
cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi dwgc uy quyén cong bé thong tin cong bé.

8. Ngu0i cd lién quanlilla ca nhan, t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguti ndi bd cta doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, cA nhan s& hiru trén 10% so ¢ phiéu cd quyén biéu quyét hoac von
gop cua doanh nghiép do;

c) TO chirc, cd nhan ma trong moi quan hé véi to chirc, ca nhan khac tryc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat bai t6 chirc, cad nhan d6 hodc cling véi td chirc, ca nhan dé chiu chung mot sw
kiém soét;

d) Canhan vabd dé, me dé, b6 nudi, me nubi, bé chong, me chéng, b6 vg, me vg, vg, chdng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi ruét, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhéan do;

e) Quan hé hgp dong trong dé mat to chirc, cad nhan la dai dién cho t6 chirc, ca nhan kia;

f) TO0 chlrc, cA nhan khac la nguoi c6 lién quan theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. To chirc kiém toan duoc chap thuan la té chirc kiém toan doc lap thudc danh sach céc to chirc ki€ém
toan dwgc Gy ban Chirng khoan Nha nuwéc chap thuan kiém toan theo quy dinh clia Luat Chirng
khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cdng bo thdng tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. DOi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thdong tin cong bo. Truong hop cd sw thay ddi ndi dung théng tin da cong bd, D6i twong
cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay doéi va ly do thay doéi so véi thong tin da cong bo
trude do.

3. Khi cbng b6 thdng tin, B6i twgng cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay
phai dong thoi bao cao Gy ban Chirng khoan Nha nwéc va S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé
H6 Chi Minh vé ndi dung thong tin cdng bd, bao gém day di cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cdng b cac thong tin ca nhan bao gom: Can cwéc cong dan, Chirng minh nhan dan, Ching
minh quan nhan, H6 chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thwong trd, sé dién thoai, s6 fax,
thuw dién tr, s6 tai khodn giao dich chirng khoan, s6 tai khoan lwvu ky chirng khoan, s6 tai khoan
ngan hang, ma so giao dich cla nha dau tw nwdc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai s&
hiru trén 50% von diéu l1é chi duoc thuc hién néu chi thé lién quan dong y.

5. Truwong hop thong tin cdng bd bao gém céc thdng tin ca nhan quy dinh tai Khodn 4 DBiéu 5 Quy ché
nay va cac doi tugng cong bd thdng tin khdng dong y cdng khai cac thdng tin nay thi phai gtri Gy
ban Chirng khodn Nha nuéc va S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H6 Chi Minh 02 ban tai liéu,
trong dé 01 ban bao cao vé viéc cong bd théng tin bao gom day du thdng tin ca nhan va 01 ban bao
cdo khong bao gbm thong tin cd nhan dé Gy ban Chitng khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chirng
khoan Thanh phé H6 Chi Minh thuc hién cdng khai théng tin.

[ 3T/teo quy dinh tai Diéu 4 Luat Ching khoan s6 54/2019/0H14 nsav 26 thane 11 ndam 2019
5



biéu 6. Phuong tién cdng bd thdng tin
STT Dadi tvong ti€p nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé cd déng (nha dau tw) trén trang

1 Congty théng tin dién tir (website) clia Cong ty.(*)

Hé théng cong b6 thdng tin cta Gy ban Chirng khoan

2 Uy ban Chirng khoan Nha nuéc Nha nuée - 1DS Pro.

S& Giao dich Chirng khodn Thanh phé Trang théng tin dién tlr cla S& Giao dich Ching
HO6 Chi Minh khoan Thanh phé H6 Chi Minh - Hé théng ECM

Trang théng tin dién t&r clia Téng cong ty lvu ky va

4  Phuong tién thong tin dai chang khac " <''9 =™ e
bu trir chirng khoan Viét Nam.

theo quy dinh cltia phap luat trong mot

S0 trwong hop Béo in, Bo dién tir,v.v...

(*)Lwuy:
Truong hop nghia vu cdng bé thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I8, Cong ty van thrc hién
cong bd thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong clia Cong ty vao ngay nghi, ngay I& theo
quy dinh phap luat. Cong ty thiwc hién day di nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.
Cong ty khi lap trang thong tin dién tir phdi bao cdo véi Gy ban Ching khoan Nha nuéc, S& giao
dich chirng khoan va céng khai dia chi trang thong tin dién t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay hoan tdt viéc lap trang thong tin dién t&r hodc khi
thay ddi dia chi trang thong tin dién tl nay.
Trang thong tin dién t& phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai ddm bao nha dau
tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang thong tin dién ti do.
Céc thong tin cong bd dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chingphai duoc lwvu git dwdi
dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tl toi thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay phai dvoc lvu gilr va
truy cap dwoc trén trang thong tin dién tl cla d6i twgng cong bo thong tin tdi thiéu la 05 nam;

- CAac thdng tin cong bd bat thudng hoac theo yéu cauhoac cac hoat dong khac phai dwoc luu gilt va
truy cap dwoc trén trang théng tin dién tir cla d6i twgng cdng b6 thdng tintoi thiéu 05 nam.



Chuong 11: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Diéu 7. Luwu d6 thuc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém ava b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay



2. Ap dung déi voi cac déi twong khac(**)

I

I

1

Y
WEBSITE
CONG TY

Ghichlt:: — .m» :GUi truc ti€p Cong ty, UBCKNN va HOSE
“ s tNguoi Cong bd thdng tin tiép nhan thong tin tir ddi twong khac thyc hién ra soat

va cong bo 1én Website cong ty.

(**) B6i twvgng khac la doi twgng Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gdm Nguoi ndi bd,
ngwdi co lién quan cha ngudi ndi bd, c6 ddng 16n, nhdm ngudi co lien quan ndm gilr tir 5% tré l1én sd

c6 phiéu c6 quyén biéu quyét clia Cong ty.



Piéu 8. Cac ndi dung cong bd thdng tin

2.

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Biém a va b Khodn 2 Biéu 1 Quy ché nay thuc
hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) BO phan Tai chinh ké toan : Phuluc 1
b) Phong Nghiép vu : Phuluc 1
c) Nguoi phu tréch quén tri cong ty : Phuluc 1
d) Thu ky Cbng ty : Phuluc 1

Céc doi tvgng khac thyc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chwong 111. TRACH NHIEM THuC HIEN VA x & LY VI PHAM

biéu 9. Trach nhiém phoi hop gitra nguoi CBTT va cac phong ban lién quan

1

Ngueoi cong b6 thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b6 thong tin ctia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhirng ngudi c6 lién quan khac theo cac quy dinh cua phap luat
va Diéu Ié cua Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chirc ndng cdia minh tiép nhan, x& ly cac thdéng tin tir cac
phong ban chirc nang cung cép cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay.Truwdng cac phong ban
chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta cac thdng tin cung cdp cho nguoi
cong bo thong tin

D6i véi nhivng thong tin bat thuong, thong tin cung cdp theo yéu cau phai cdng bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cdp) c6 trach nhiém cung cap thong tin
cho nguoi cong bo thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phat sinh sy kién cong bo thong tin.

Ngudi cong b6 thong tin phai giam sat viéc cong bd thdng tin va bao cao Hoi dong quan tri két qua
thuyee hién.

biéu 10. Xt ly vi pham vé cong b6 thdng tin

1

Cac doi tugng dugc quy dinh tai Khodn 2 DBiéu 1 Quy ché nay cé hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cla phap luat gay thiét hai cho Cdng ty lién quan dén viéc thyc
hién, quan Iy hoat dong cdng bd thdng tin thi tuy theo tinh chat, mic dé vi pham ma bi xr ly ky
luat, x&r phat hanh chinh hoac bi truy cttru trach nhiém hinh sw; néu gay thiét hai thi phai béi thuong
theo quy dinh cua phap luat.

Viéc xtr ly vi pham vé cdng bd thdng tin dwoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x& phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc chirng khoan va thi truong chirng
khoén va cac van ban phép luat c6 lién quan khéc.

Giam doc c6 quyén dua ra cac hinh thic x&r ly vi pham phu hop véi chirc nang va quyén han clia
minh déi v@i cac treong hop vi pham vé Quy ché cong b6 thong tin nay.

Truwong hop vi pham nghiém trong, vwot qua tham quyén gidi quyét cia Giam doc, Giam doc sé
bao cdo Hoi dong quén tri x&r ly vi pham theo quy dinh.



Piéu 11. Tham quyén x& ly vi pham

1

D6i véi vi pham phat sinh tir nguoi cong bé thong tin: Viéc x&r ly vi pham sé duoc thyc hién theo
quy dinh phap luat va tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

Da6i voi vi pham phat sinh tir ca nhan tryc thudc phong ban Viéc xt ly vi pham sé dwoc thuc hién
theo quy dinh phap luat va tham quyén ctia Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thuwc hién

1
2.

Can c vao ndi dung quy ché, cac doi twong co lién quan co trach nhiém trién khai thyc hién.

Trong trudng hgp cé nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cap trong quy ché nay hoac trong treong hop c6 nhirng quy dinh méi cta phap luat khac véi nhirng
diéu khodn trong quy ché thi nhirng quy dinh phap luat dé duong nhién dwoc ap dung va diéu chinh
nghta vu céng b6 thdng tin cha cac doi tuong cé nghia vu CBTT lién quan.

Viéc slra doi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi dong Quan tri
thdng qua.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HBbQT, BKS; AN=~~Q Ilj TICH
- Website: pc3hp.com.vn;
- Luu: NV.
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

STT Noi dung CBTT

A. CONG BO THONG TIN BINH KY
I. B4o céo tai chinh

1  Baéo cdo tai chinh quy

Bao céo tai chinh quy da duoc soét xét (néu
cd)

3 Bao cdo tai chinh ban nién da duoc soat xét

4 B4o cdo tai chinh ndm da duoc kiém toan

Chay khi cong bd théng tin Bao céo tai
chinh phai giai trinh nguyén nhan khi xay
ra 1trong cac trudng hop sau:

- Loi nhuéan sau thué thu nhap doanh nghiép
tai Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
clia ky cong bo thay doi tlr 10% trd Ién so
voi bdo céo cung ky nam trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky béo cao bi 16;
hodc chuyén tir 1di & bao cdo cung ky nam
triée sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo c6 sw
chénh léch truvdc va sau kiém toan hoic soat
xét tir 5% tr& 1én, chuyén tir 16 sang Iai hodc
nguoc lai.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 20 ngay ké tlr ngay
két thac quy

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky nhung khong
duwoc vuot qua 45 ngay ké tir ngay
két thic quy

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky nhung khong
duoc vuot qua 45 ngay ké tir ngay
két thic 06 thang dau nam tai
chinh.

Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay
td chirc kiém toan ky nhung khong
duoc vuot qua 90 ngay ke tir ngay
két thic nam tai chinh

Cong bd thong tin dong thoi voi
Bao c4o tai chinh can giai trinh

Thai gian cung cap thong tin

Trong thoi han 18 ngay ké tir ngay
két thic quy

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky nhung khong
duoc vuot qua 40 ngay ké tlr ngay
két thiic quy

Trong thoi han 03 ngay k€ tir ngay
td chirc kiém toan ky nhung khéng
duoc vuot qua 40 ngay ké tir ngay
két thic 06 thang dau nam tai
chinh.

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky nhung khong
duoc vuot qua 80 ngay ké tlr ngay
két thic ndm tai chinh

Trong vong 12 gio’sau khi van ban
giai trinh dugc ban hanh

B6 phéan cung
cip thong tin

B6 phan Tai
chinh ké toan

B6 phan Tai

chinh ké toan

B6 phan Tai
chinh k€ toan

BO phan Tai
chinh ké toan

Bo6 phan Tai
chinh ké toan

Ghi cha
(Bd phan ho tro)

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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No6i dung CBTT

1. B4o céo thuong nién

Béo céo thuong nién

I11. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

Bé&o cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién

Bao céo tinh hinh quan tri cdng ty nam

Bang cung cdp thong tin vé quan tri Cong ty
theo Mau CBTT/SGDHCM-03:

- Mot ban bao céo

- Mot ban dir liéu dién tir theo dinh dang
Excel

IV. Dai hdi dong c6 dong
Cong bd thdng tin vé viéc 1ap danh sach co
dong cé quyén tham du hop Bai hdi

Tai liéu hop Dai hdi dong co dong

Bién ban hop va Nghi quyét clia DPHDCD va
b tai liéu thong qua tai Dai hoi

Truong hop Pai hdi dong cd déng thdng
qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bd
thong tin vé viéc hly niém yét kém theo ty 1€
thong qua clia c6 dong khdng phai la co
dong lon.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Cham nhét 20 ngay sau ngay cong
b6 bado cao tai chinh nam duoc
kiém toan nhwng khong dugc vuot
qua 110 ngay, ké tir ngay keét thic
nam tai chinh

Cham nhat 30 ngay, ké tlr ngay két
thdc 06 thang dau nam duong lich

Cham nhat 30 ngay, ké tlr ngay két
thic nam dwong lich

Gl kém Béo cdo tinh hinh quan
tri cong ty dén S& Giao dich
Chtng khoan TP. HO Chi Minh

Toi thi€u 20 ngay trvdc ngay dang
ky cubi cting

Cham nhat 21 ngay truéc ngay
khai mac hop DHDCD (Néu Diéu
Ié Coéng ty khbng quy dinh thoi
han khac dai hon)

Trong thoi han 24 gio' ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién ban
hop DHDCD

Thoi gian cung cap thong tin

Cham nhéat 18 ngay sau ngay cong
b6 bado cao tai chinh nam duoc
kiém toan nhwng khong duoc vuot
qua 105 ngay, ke tlr ngay keét thic
nam tai chinh

Cham nhét 28 ngay, keé tir ngay két
thlc 06 thang dau ndm duong lich

Cham nhat 28 ngay, ke tir ngay két
thic nam dwong lich

Dinh ky va cham nhat truéc 01
ngay theo Quy dinh cia HOSE

Tai thi€u 22 ngay trudc ngay dang
ky cudi cung

Cham nhét 25 ngay truéc ngay
khai mac hop BPHBCD

Trong thoi han 12 gio' ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién ban
hop BPHBCD

B phan cung
cap thong tin

Phong Nghiép
wvu

Nguoi phu
trach quan tri
cbng ty
Nguoi phu
trach quan tri
cong ty
Nguoi phu
trach quan tri
cong ty

Phong Nghiép
vy

Phong Nghiép
vu

Thu ky Cong
ty

Ghi chu

(BO phan ho tro)

Nguoi phu trach
quan tri cdng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cdng ty

Nguoi phu trach
quan tri cdng ty
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NO6i dung CBTT

V. Ldy y kién c8 dong bang van ban

Coéng bo thong tin vé viéc 1ap danh sach co
dong cd quyén tham di hop Bai héi dong co
dong

Phiu lay y kién, dy thao Nghi quyét
PHDCD va cac tai liéu gidi trinh dv thao
Nghi quyét

Bién ban kiém phi€u va Nghi quyét cla
PHBCD

Truong hop Dai hdi dong cd dong thong
qua viéc hly niém yét, cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc hly niém yét kem theo ty Ié
théng qua cla c6 dong khong phai la co
dong lon.

Thoi han CBTT theo quy dinh

T6i thi€u 20 ngay tridc ngay dang
ky cubi cting

Cham nhét 10 ngay truéc thei han
phai gtri lai phiéu lay y kién (Néu
biéu 1é Cong ty khdng quy dinh
thoi han khac dai hon)

Trong thoi han 24 gio’ ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién ban
kiém phiéu lay y kién co dong

Thoi gian cung cap thong tin

Tai thiéu 22 ngay truvéc ngay dang
ky cubi cling

Cham nhét 12 ngay trudc thoi han
phai gtvi lai phiéu lay y kién

Trong thoi han 12 gio’ ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién ban
kiém phiéu lay y kién co déng

VI. Danh sach ¢6 déng Nha nudc, ¢ dong chién lugc, ¢ dong I6n va cd phiéu quy

Danh sach ¢6 dong nha nuéc, ¢ dong chién
lvgc, ¢O dong lon va cd phiéu quy tai thoi
diém 06 thang dau nam duong lich

Danh sach ¢6 dong nha nwdc, co dong chién
lvgc, ¢6 dong lon va cd phiéu quy tai thoi
diém 06 thang cudi nam dwong lich

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngan hang nwéc ngoai bi phong téa
theo yéu cau cla co quan c6 thdm quyén
hodc khi t0 chirc cung (rng dich vu thanh
todn phat hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham
phap lut lién quan dén tai khoan thanh toén;
tai khodn dugc phép hoat dong tré lai sau
khi bi phong toa.

Cham nhét la ngay 10/06

(Can cl trén danh sach c6 dong
dugc chot dén thoi diém gan nhét
trudc ngay 31/05)

Cham nhét la ngay 10/12

(Can clr trén danh sach cd déng
dwoc chdt dén thoi diém gan nhat
truwdc ngay 30/11)

Trong thoi han 24 gid'

W oo

Cham nhét la ngay 08/06

Cham nhét la ngay 08/12

Trudc 12 gio’ ké tir khi xay ra sw
kién

B6 phan cung
cap thong tin

Phong Nghiép
vu

Phong Nghiép
U

Thr ky Coéng

Phong Nghiép
wvu

Phong Nghiép
wvu

Phong Nghiép
vu

Ghi cha
(B6 phén ho tro)

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Ngu®i phu trach
quan tri cong ty

Ngudi phu trach
quan tri cdng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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27

28

Noi dung CBTT

Khi nhan dwgc van ban cla co quan nha
nwéc co tham quyén hodc khi cong ty co
quyét dinh vé& tam nglrng mot phan hodc
toan b6 hoat déng kinh doanh

Thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép

Bi thu hoi Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép; stra doi, b sung hodc bi dinh chi,
thu hoi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong;

Quyét dinh mua lai cO phiéu hodc ban co
phiéu quy.

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua co
phan clia ngudi s& hitu trai phiéu kém theo
quyén mua c6 phan hodc ngay thuc hién
chuyén doi trai phiéu chuyén doi thanh co
phiéu

Quyét dinh chao ban chirng khoan ra nuéc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc
chao béan, phat hanh chitng khoan theo quy
dinh phap luat vé doanh nghiép.

Quyét dinh vé mic ¢ tic, hinh thic tra co
tlrc, thoi gian tra co tirc; quyét dinh tach, gop
co phiéu.

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhdt, sap nhap doanh
nghiép), gidi thé doanh nghiép, pha san
doanh nghiép;

Quyét dinh thay d6i ma sb thué, tén cong ty,
con dau clia cong ty.

Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap moi
hodc doéng ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha
may, van phong dai dién

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gid’

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gio’

14

Thoi gian cung cap thong tin

Truéc
kién
Truéde
kién
Trudc
kién
Truéc

kién

Trudc
kién

Truéc
kién

Trudc
kién

Trudc
kién
Trudc
kién

Trudc
kién

12 gio’ ké tir khi

12 gio” ké tu khi

12 gidr ké tir khi

12 gio” ké tir khi

12 gio” ké tir khi

12 git ké tir khi

12 gio” ké tir khi

12 gio’ ké tir khi

12 gio” ké tir khi

12 gio’ ké tir khi

Xay ra sw

X3y ra s

Xay ra st

Xay ra sw

Xay ra sy

XAy ra sw

Xay ra sw

Xay ra sw

Xay ra sy

Xay ra su

B6 phan cung
cap thong tin

Phong
vu

Phong
vu

Phong
vu

Phong
vu

Phong
vu

Phong

Phong
vu

Phong
vu

Phong
vu

Phong
vu

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Ghi chu
(B phan ho tro)

Ngu®i phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phy tréch
quan tri cdng ty

Nguwoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri céng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Ngu®i phu trach
quan tri céng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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NO6i dung CBTT

Quyét dinh ban hanh, stra doi, bo sung Diéu
6.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién
trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
clia cong ty.

Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach
ké toan ap dung (trlr treong hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy
dinh phap luat).

Thong bao doanh nghiép kiém toan da ky
hop doéng kiém toan BCTC nam hodc thay
doi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop dong).

Viéc hiy hop dong kiém toan da ky
Két qua diéu chinh hoi t6 BCTC (néu cd).

Y kién khong phai 12 y kién chdp nhan toan
phan cta kiém toan vién déi véi BCTC.
Quyét dinh tham gia gop von thanh l1ap, mua
dé tang s& hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty dé tré thanh cbng ty con, cong ty
lién két hodc ban dé gidm s& hitu tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két.
Cong ty dang ky mé hinh cdng ty va loai bao
cdo tai chinh phai cong b6 thong tin sau khi
dang ky ngay giao dich dau tién hodc dang
ky lai loai bo cdo tai chinh khi thay doi mo
hinh cong ty (do tham gia gép von thanh lap,
mua dé tang so hitu trong mdt cong ty dan
dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 git

Trong thoi han 24 gi¢

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gior
Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gio'

Thai gian cung cap théng tin

Trudc 12 gio' ké tir khi xay ra sw

kién

Truéc
kién

Trudc
kién

Truéc
kién

Truéc
kién
Truéc
kién
Truéc
kién

Trudc

kién

Trudc
kién

12 gio' ké tir khi

12 gio' ké tir khi

12 gio' ké tir khi

12 gid' ké tir khi
12 git ké tir khi
12 gid' ké tir khi

12 gid' ké tir khi

12 gid' ké tir khi

Xay ra sy

X3y ra sy

Xay ra sy

Xay ra sy
Xay ra sw

Xay ra sw

XAy ra sy

xay ra sy

Bo6 phéan cung
cap thong tin

Phong
Y

Phong
vu

Phong
vu

Phong

Phong
vu
Phong
vu
Phong

Phong
vu

Phong
vu

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép
Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Ghi cha
(B phén ho tro)

Ngu®i phu trach
quan tri cdng ty

Ngudi phu trach
quan tri cong ty

Ngudi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
Ngudi phu trach
quan tri cong ty
Ngu®i phu trach
quan tri cdng ty

Ngudi phu trach

quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cdng ty
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ty lién doanh, cong ty lién két hoac ban dé
gidm s& hiiu tai cong ty con, cong ty lién
két, dan dén cong ty do khdng con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc thanh lap, giai
the don vi trec thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07.

Quyét dinh clia DPHDCD hodc HDQT thdng
qua hop dong, giao dich gilta cong ty Vvoi
nguoi ndi bd hodc ngudi co lién quan nguoi
c6 lién quan clia nguoi ndi bd hodc ngudi co
lién quan cua cdng ty dai ching;

Thay doi sd lugng co phiéu cé quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

- Trudng hop cong ty phéat hanh thém cd
phiéu hodc trai phiéu chuyén doi, cd phiéu
uu déi thanh cd phiéu tinh tir thoi diém cong
ty bdo cdo UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén di theo quy dinh phap luat
Vé phéat hanh chitng khoan;

- Truong hop cong ty mua lai ¢d phiéu clia
chinh minh hodc ban co phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich
cd phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich ¢ phiéu quy;

- Truong hop cong ty mua lai cd phiéu cla
cén bd céng nhan vién theo chuong trinh Iya
chon ctlia ngudi lao dong trong cong ty hoac
mua lai co phiéu Ié cua cong ty thong qua
cbng ty ching khoan; cong ty chirng khoan
mua cO phi€u cta chinh minh theo yéu cau
clia khach hang hodc dé stra 16i giao dich,

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thti han 24 gio

Trong thoi han 24 gi&

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gio'

Trong thoi han 24 gio'

16

Thoi gian cung cap théng tin

Truéc 12 gio
kién

Truéc 12 gio'
kién

Truéc 12 gio'

kién

Trugc 12 gio'

kién

Truéc 12 gio
kién

ké tlr khi xay ra su

ké tlr khi xay ra su

ké tu khi xay ra su

ké tlr khi xay ra su

' ké tlr khi xay ra su

Ghi chu

B6 phan cung !
(B phan ho tro)

cap thong tin

Phong Nghiép Ngudi phu trdch
vu quan tri cong ty

Phong Nghiép Ngudi phuy trach
vu quan tri céng ty

Phong Nghiép Nguodi phu trach
vu quan tri cong ty

Phong Nghiép Nguoi phu trach
wuy quan tri cong ty

Phong Nghiép Ngu®i phu trach
vu quan tri cong ty
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cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién
clia thang trén co s& cac giao dich da hoan
tdt va cap nhat dén ngay CBTT.

Quyét dinh V& viéc thay dbi, bd nhiém moi,
bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo.

Cong ty nhan dugc don xin tlr chic cua
nguoi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi
diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va biéu Ié cong ty)

Cong ty glri (Ban cirng) cho UGy ban Ching
khoan Nha nwéc Ban cung cap thong tin clia
ngudi ndi bd6 méi (néu cd) theo Phu luc sd
03.

Coéng ty gli cho SGDCK Ban cung cip
thong tin (truong hop bd nhiém ngudi ndi bd
m¢i) theo Phu luc s6 03 kém theo va Danh
sach nguoi ndi bod va ngudi co lién quan
theo mau CBTT/SGDHCM-05.

Truong hop cé s thay doi nguoi cd lién
quan cuta nguoi ndi bd, Céng ty bao céo cho
SGDCK vé thay doi nguoi co lién quan cla
ngudi ndi bd theo mau CBTT/SGDHCM-
06.

Trwong hop thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soéat vién cd don xin tir nhiém khi
chra dugc thong qua tai Pai hdi dong co
dong, to chirc niém yét thwc hién cong bho
don xin tir nhiém Trong thoi han 24 gio ké
tlr khi nhan duoc don xin tr nhiém.

Quyeét dinh mua, béan tai san hodc thuc hién
céc giao dich co gia tri 16n hon 15% tong tai
sdn cua cong ty can clr vao bao cao tai chinh
nam gan nhét duoc kiém toan hoac béo cao

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gio’

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

Trong vong 03 ngay lam viéc ké
tlr ngay cong bd thong tin vé viéc
thay doi ngudi noi bo

Trong vong 03 ngay lam viéc ké
tlr ngay thay doi

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

17
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Thai gian cung cap thong tin

Trudc 12 gid" ké tir khi xay ra sw
kién

Trudc 12 gio' ké tir khi xay ra sy
kién

Trudc 12 gio' ké tir khi xay ra sw
kién

Trong vong 02 ngay lam viéc ké
tlr ngay cong bd thong tin vé viéc
thay doi nguoi ndi bd

Trong vong 02 ngay lam viéc ké
tlr ngay thay doi

Trudc 12 gio' ké tlr khi xay ra sw
kién

Trugc 12 gio' ké tir khi xay ra sw
kién

B phan cung
cép thong tin

Phong Nghiép
vu

Phong Nghiép

wu

Phong Nghiép
vu

Thue ky Cbéng
ty

Thu ky Céng
ty

Thu ky Céng
ty

Phong Nghiép
vu

Ghi chd
(Bd phén ho trg)

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach

quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cbng ty

Ngudi phu trach
quan tri cdng ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguwoi phu trach
quan tri cdng ty

Ngu®i phu trach
quan tri cong ty
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52

56

57

58

NG6i dung CBTT

tai chinh 06 thang gan nhat dwgc soat xét.
Trudng hop céng ty dai chidng la cong ty me
thi can clt vao bao céo tai chinh hop nhét;
Nhan dugc quyét dinh khdi té6 doi véi cong
ty, nguoi ndi by clia cong ty; tam giam, truy
ctu trach nhiém hinh sy doi véi nguoi ndi
b clia cong ty.

Nhén dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc
phdp luat cia Toa an lién quan dén hoat
dong ctia cong ty;

Quyét dinh x& phat vi pham phéap luat vé
thué.

Codng ty nhan duwoc thong bao cua Toa an thu
ly dem yéu cau mé tha tuc pha san doanh
nghiép.

Trwong hop cong ty nhan biét duoc su kién,
thong tin lam anh hudéng dén gia chiing
khoan cua chinh céng ty, cong ty phai xac
nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin
do;

Khi xay ra cac sv kién khac cé anh huwdng
I6n dén hoat dong san xudt, kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri ctia cong ty.

Puoc chap thuan hodc hiy bd niém yét tai
S6 giao dich chirng khodn nwéc ngoai.

Quyét dinh tang, giam von diéu lé.

Quyét dinh gop v6n dau tv vao mat to chirc,
du &n, vay, cho vay hoac céac giao dich khac
VGi gia tri tir 10% trd lén trén téng tai san
cua cong ty tai BCTC nam gan nhat dwoc
kiém toan hodc BCTC ban nién gan nhat
duoc soat xét.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gio'

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 24 gio'

Trong thoi han 24 gi¢

Trong thoi han 24 gid'

Thoi gian cung cap thong tin

Truéc
kién

Trudc
kién
Truéc
kién

Trudc
kién

Trudc
kién

Truéce
kién
Truéc
kién
Truwéc
kién

Trudc
kién

12 gido' ké tir khi

12 gio" ké tir khi

12 gio" ké tir khi

12 gio* ké tir khi

12 gio' ké tir khi

12 gio" ké tir khi

12 gio* ké tir khi

12 gio* ké tur khi

12 gio* ké tlr khi

Xay ra su

Xay ra su

Xay ra su

Xay ra su

Xay ra su

Xay ra sy

X3y ra sy

Xay ra sy

Xay ra su

B6 phan cung
cdp thong tin

Phong
4

Phong
vu

Phong
L

Phong
4

Phong
vu

Phong
vu

Phong
Phong

v

Phong
wu

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Nghiép

Ghi chd
(Bd phén ho trg)

Nguoi phu tréch
quan tri cong ty

Nguoi phu tréch
quan tri cong ty

Ngudi phu trach
quan tri cong ty

Ngudi phu trach
quan tri cdng ty

Ngu®i phu trach
quan tri cong ty

Noudi phu trach
quan tri cong ty

Ngu®i phu trach
quan tri cong ty
Ngu®i phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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No6i dung CBTT

Quyét dinh gop von co gia tri tlr 50% trd 1én
von diéu Ié clia mot td chirc (xac dinh theo
von diéu lé clia té chirc nhan von gop truwdc
thoi diém gop von)

Sau khi thay doi ky ké toan, cong ty dai
ching cong b6 bdo cao tai chinh cho giai
doan gilta 02 ky ké toan clia nam tai chinh
cl va nam tai chinh méi theo quy dinh phéap
luat vé ké todn doanh nghiép.

DOi véi cac s kién can c¢d su chap thuan cla
co quan c6 tham quyén

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

62

63

64

Theo yéu cau cua Uy ban Chirng khoan Nha
nudc, S& Giao dich Chirng khoan khi:

1) Xay ra su kién &nh hwdng nghiém trong
dén lgi ich hop phép clia nha dau tu;

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh
hudng I6n dén gia ching khoan va can phai
xac nhén thong tin do.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gid'

Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky nhung
khong qua 90 ngay ké tir ngay bét
dau cltia ndm tai chinh méi.

Cong ty thyc hién cong bd théng
tin theo quy dinh ké tlr khi ban
hanh quyét dinh/nghi quyét va
cong bd thdng tin Trong thei han
24 gi0' ké tlr khi nhan dugc vén
ban chap thuan hoac khdng chap
thuan clia co quan c6 tham quyén.

Trong thoi han 24 gid' tiv khi nhan
duwoc yéu cau

Trong thoi han 24 gid' tir khi nhan
dwgc yéu cau

Thoi gian cung cdp thong tin

Trudc 12 gio' ké tir khi xay ra su
kién

Trong thoi han 05 ngay, ké tlr
ngay to chirc kiém toan ky nhung
khéng quéa 80 ngay ké tlr ngay bt
dau cGia ndm tai chinh méi.

Trong thoi han 12 gio' ké tlr khi
nhan dugc van ban chdp thuan
hodc khéng chdp thuan cia co
quan c6 tham quyén.

Trong thoi han 12 gid' tr khi nhan
dwoc yéu cau

Trong thoi han 12 gio" tr khi nhén
dwoc yéu cau

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY BANG KY CUOI CUNG THwC HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HOU

65

Thue hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bao
c4o cho SGDCK dbng thoi CBTT vé ngav
dang ky cudi cung dy kién thuyc hién quyén
cho cb déng va céac tai liéu lién gquan.

Cham nhéat 20 ngay trvdéc ngay
dang ky cudi cung du kién (thuc
hién quyén tham dy hop BPHDCD)
Cham nhéat 10 ngay lam viéc truéc
ngay dang ky cudi cung du kién
(thwe hién cac quyén khac)
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Cham nhat 22 ngay truéc ngay
dang ky cudi cung du kién

Cham nhét 12 ngay lam viéc truéc
ngay dang ky cudi cung duw kién

B0 phan cung
cap thong tin

Phong Nghiép

wu

Bo6 phan Tai
chinh ké toan

Phong Nghiép
vu

Ngudi phu
trach quan tri
cong ty
Nguoi phu
trach quan tri
cong ty

Phong Nghiép
vu

Phong Nghiép
L

Ghi cha
(Bd phan ho tro)

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Ngudi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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N6i dung CBTT

T6 chirc niém yét glri cho SGDCK TP HCM
(HOSE) cac tai liéu sau:

a. Mot (01) ban tom tat s6 c¢d dong clia cong
ty tai ngay dang ky cudi cung dé thuc hién
quyén theo mau CBTT/SGDHCM-09.

b. M6t (01) ban di lieu dién t& dinh dang
excel danh sach co dong tai ngay chét danh
sach thuc hién quyén.

Truong hop hdy ndi dung théng bao vé ngay
dang ky cudi cuing thic hién quyén lién quan
dén ty lé thyc hién va ngay dang ky cudi
cling doi voi cac trwong hop phéat hanh co
phiéu cho c6 déng hién hitu va céac treong
hop lién quan dén viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khdng huwéng quyén
theo Quy ché hwdng dan giao dich ching
khoan cua SGDCK, CBTT va gtti thong bao
cho SGDCK néu rd ly do hty.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong vong 15 ngay ké tir ngay
dang ky cudi cling

Trong thoi han 24 gio* ké tir khi ra
thong bdo nhwng cham nhat 05
ngay lam viéc truéc ngay dang ky
cudi cling

E. CONG BO THONG VE CAC HOAT BPONG KHAC

68

69

70

71

Coéng bd thdng tin vé hoat dong chao ban,
phét hanh, niém yét, dang ky giao dich va
b4o cao st dung von.

Cong bo thong tin vé ty 1& s& hiru nuoc
ngoai

Cong bo thong tin vé giao dich mua lai co
phiéu cua chinh minh, ban c6 phiéu quy

Tong tai san (ghi trong so ké toan) giam hon
10% do mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh

Theo quy dinh phap luat vé chao
ban, phéat hanh, niém yét, dang ky
giao dich ching khoéan

Theo quy dinh phap luat CK
hwong dan hoat dong dau tw nwoc
ngoai trén TTCK Viét Nam

Theo quy dinh phap luat vé viéc
mua lai co phiéu ctia chinh minh,
béan c6 phiéu quy

CBTT va béo cho c&c chi ng
trong vong 15 ngay ké tlr ngay
hoan tat thanh toan
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Thai gian cung cap thdng tin

Trong vong 12 ngay ké tir ngay
dang ky cudi cung

Trong thoi han 12 gid' ké tir khi ra
thong bado nhung chdm nhit 04
ngay lam viéc treée ngay dang ky
cudi cung

Theo quy dinh phéap luat vé chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich chirng khoan

Theo quy dinh phap luat CK
huéng dan hoat dong dau tw nuéc
ngoai trén TTCK Viét Nam

Theo quy dinh phap luat vé viéc
mua lai ¢ phiéu cta chinh minh,
ban c6 phiéu quy

Theo quy dinh

B phan cung
cap thong tin

Phong
vu

Nghiép

Phong
vu

Nghiép

Phong
U

Nghiép
Phong Nghiép

Phong
vu

Nghiép

Phong
vu

Nghiép

Ghi chd
(B6 phan ho tro)

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguwoi phy trich
quan tri cong ty

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Nguwoi phu trach
quan tri cong ty



PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC BOI TUONG KHAC
1. Cong bd thong tin vé s&' hitu ¢d phiéu ctia cd dong Ion, nhom ngudi c6 Hen quan ndm gitk tir
5% trd Ién s cd phiéu co quyén biéu quyét clia Cong ty

- To chirc, ca nhan khi trd' thanh hodc khdng con la co dong 16n; nhdm ngudi co lién quan s& hivu tir
5% trd 1én s6 cO phiéu cé quyén biéu quyét clia Cong ty phai cong bd thong tin va bao céo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai M&u 14 - CDL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hodc khéng con la co
dong l6n.

- C6 dong I6n, nhdm ngudi o lién quan ndm gitr tr 5% tré 1én s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét clia
Cong ty khi cé thay doi vé so luvong c6 phi€u qua cac nguwdng 1% so cd phiéu co quyén biéu quyét
phdi CBTT va bédo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 15 - CBLtai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé su thay doi trén.

Ghi cha: Khong ap dung CBTT doi v6i cac doi twgng khdng chi dong thuc hién giao dich trong
treong hop thay ddi ty 18 ndm gitt c6 phiéu co quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai ¢
phiéu cta chinh minh hodc phat hanh thém c6 phiéu.

Vidu: nha dau tv A s& hitu 5,2% s lugng co phiéu c6 quyén bi€u quyét cta td chirc niém yét X.
Ngay 7 ong A dat Iénh giao dich mua vao lam tang ty 1& nam gilt c6 phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T’, 6ng A d&t 1énh mua tiép lam ting ty 18 ndm gitr co phiéu X tir 5,7% Ién
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty I& s& hitu cO phiéu X clia 6ng A thay doi vuwot qua
ngudng 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay két thlc viéc thanh toan giao dich
ching khoan, éng A phai cong bd thong tin va bao céo cong ty X, Uy ban Ching khoan Nha nuéc
va S¢ giao dich chitng khoan vé viéc thay ddi ty I& s hiru ¢d phiéu cta minh.
Codng ty cong bo trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwgc bao cao
lién quan dén su thay doi ty 1& sd' hitu c6 phiéu, quyén mua cd phiéu, ching chi quy cua cac doi
twong nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich clia Nguwdi ndi bova nguwoi co lién quan clia ngudi ndi bd
Nguoi ndi bd clia Cong ty va nguoi cé lién quan cla ddi twgng nay phai cong bd thdng tin, bao cao
trwéc va sau khi thwe hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay ttr 50 triéu dong tr& Ién hodc gia tri giao dich du kién trong tirng thang tw
200 triéu dong tro’1én tinh theo ménh gia (doi voi co phiéu, trai phiéu chuyén doi) hodc theo
gia phat hanh gan nhat (doi véi chirng quyén cé bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (doi
vOi quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca trwong hop chuyén nhuong
khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhw cac giao dich cho hodc duwoc cho, tdng hoac
dwoc tang, thira ké, chuyén nhwgng hodc nhan chuyén nhwong chiing khoan va cac treong hop
khéc), cu thé nhu sau:

21



Trudc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich toi thiéu la 03 ngay lam viéc, NNB
clia Cong ty va NCLQ cla NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc du kién giao dich cd phiéu ) theo M&u 16 - GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quyché nay.

Thoi han thuc hién giao dich khéng dwoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thdng tin
cong b6 tr SGDCK(Trir trvdng hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh co phiéu
ho&c giao dich chao mua cong khai, d6i twong phai CBTT duoc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chd: NNB cta Céng ty va NCLQ cia NNBkhdng duoc dong thoi dang ky giao dich mua va ban
cO phiéu trong cung mot dot dang ky vaphai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khdi lvgng
da dang ky.

Sau khi thirc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (trwong
hop giao dich két thic truwdc thoi han dang ky) hoac két thic thoi han dv ki€n giao dich, NNB cla
Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Coéng ty vé két qua giao dich
theo Mau 17 - GD NNBtai Phu luc 3 kéem theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan

khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng dang ky (néu co).

3. Ghicha

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc dang ky va thic hién giao dich tiép theo khi da bao
cao két thiic dot giao dich trudc do.

Truwong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tugng dang ky giao dich khéng con la NNB cla Coéng ty
va NCLQ ctia NNB, dbi tvong ding ky giao dich van phai thirc hién viéc bao cao va cong bb thong
tin theo quy dinh.

Truong hop céng ty chitng khoan 1a NCLQ ctia NNB cua to chirc niém yét, dang ky giao dich, khi
thwc hién stra 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bédo cao UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tlr thoi diém hoan thanh giao dich stra I6i.

Truong hop cong ty me hodc céc t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi clia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), cd nhan gilr chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong
tythuc hién giao dich c6 phi€u phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin nhw quy dinh doi véi

nguoi ndi bo.

Codng ty cong bo trén vvebsite clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao céo

lién quan dén giao dich c6 phiéu cuia NNB clia Cong ty va NCLQcua NNB.

22

v /1



PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu mau biéu File mau
iU 0 C tt
1 Mau 01 - BCTN VAU 01 - BCTNdbox
. el
2 Mau 02 - BCCTT NeU 2 -
BOCTT.docx
m(=1
3 Q
3 Mau 03 - BCQT Ve 03 - BOQT docx
. 0 *
4 Mau 04 - BC VL 04 - BC oo
n
5 Mau 05 - THQ Mau 05-THQ
6 Mau 06 - DS VB 06 - DS doox
ti!
7 Mau 07 - CCTT Ve 07 - QCTT.doox
. el
8 Mau 08 - DSNNB Mau 08 - DSdocx
" m
9 Mau 09 - TB MU 09 - TRdox
10 Mau 10- DK I I

VB 10 - DKdoex

NOi dung

Bao cdo thuong nién
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Ban cung cdp thong tin nguoi ndi bd
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Bé4o cdo quan tri 06 thang dau ndm/nam
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)

B4o céo tién db st dung von thu duoc tir dot chao
ban

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung
thurc hién quyén cho c¢6 dong hién hiru

(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nam 2020)

Danh sach ¢6 dong nha nwéc, co dong chién luoc,
c6 dong 16n va c6 phi€u quy cong ty (Quyét dinh
s6 340 /QD-SGDHCM)

Bang cung cdp thdong tin vé quan tri cong ty
(Quyét dinh s6 340/QB-SGDHCM)

Danh sach ngu®i ndi bd va nhitng nguodi céd lién
quan
(Quyét dinh s6 340/QDB-SGDHCM)

Thay doi ngudi co lién quan cla ngudi ndi bd
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

bang ky mé hinh céng ty va loai bdo céo tai
chinh
(Quyét dinh s6 340/QDB-SGDHCM)
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STT

14

16

17

Ky hiéu mau biéu

Mau 11 - TDCP

Mau 12-TTSCD

Mau 13 -CBTT

Mau 14 -CBbL

Mau 15 - CBL

Mau 16-GDNNB

Mau 17-GDNNB

File mau

Am

M&u 11 - TDCP.dcxx

07

Mau 12 -
TTSCD.docx

m

Mau 13 - CBTT.docx

a

Mau 14 -CDLdocx

e

.
Mau 15 -CDL.docx

1

Mau 16 -NNB.docx

-~

Mau 17 - NNB.docx

Noi dung

Thay d6i so lugng cO phiéu c6 quyén biéu quyét
dang luu hanh
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

Tom tat s6 ¢6 dong clia cong ty
(Quyét dinh s& 340/QD-SGDHCM)

Cong bd thong tin bét thudng
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

Bao c4o V& ngay trd thanh/khdng con la c6 dong
Ion

(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

Bao cdo vé giao dich co phiéu cla c6 dong I6n,
nha dau tu s& hitu tlr 5% trd Ién s6 cd phiéu cd
quyén biéu quyét cta cong ty khi co thay doi so
lvong c6 phiéu qua cac ngudng 1%s0 cb phiéu co
quyén biéu quyét

(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Thong bao Giao dich co phiéu ctia Nguwoi ndi bd
va ngudi co lién quan cla clia ngudi ndi bd
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Bédo cdo Ket qua giao dich cd phiéu cta Nguoi
ndi bd va ngudi cd lién quan ctia nguoi ndi bd
(Thdng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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